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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 03/2025/07.08/NGO z dnia 07.10.2025 r.

W zwigzku z realizacjg projektu nr FEPK.07.08-1P.01-0004/25 pn. ,,GO NGO! Program
wsparcia organizacji z wojewédztwa podkarpackiego”, zwanego dalej Projektem,
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+) w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027,
Projektodawca, zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do ztozenia ofert w zakresie realizacji
nastepujgcych ustug:

Szkolenie pn. "Aspekty prawne w dziatalnosci NGO"

Szkolenie pn. "Budowanie i trwato$¢ wspotpracy partnerskiej"

Szkolenie pn. "Budowanie strategii NGO"

Niniejsze zapytanie ofertowe upublicznione jest w celu udzielenia zamoéwienia w ramach w/w
Projektu.

l.ZZAMAWIAJACY

Towarzystwo ALTUM Programy Spoteczno-Gospodarcze
Ul. Warszawska 5/7, 35-205 Rzeszow

NIP: 8131086874

REGON: 690279105

KRS: 0000011499

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | INFORMACJE OGOLENE

1. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie w/w Ustawy. Niniejsze postepowanie
prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w ,Wytycznych
dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027”.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje zamdwienie na realizacje ustug w ramach projektu
pn. ,GO NGO! Program wsparcia organizacji z wojewodztwa podkarpackiego”, FEPK.07.08-
IP.01-0004/25, realizowanego przez Zamawiajgcego takich jak:

- Czes¢ | Szkolenie pn. "Aspekty prawne w dziatalnosci NGO"

- Czes¢ Il Szkolenie pn. "Budowanie i trwato$¢ wspotpracy partnerskiej”

- Czes¢ Il Szkolenie pn. "Budowanie strategii NGO"

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skitadania ofert czesciowych. Zamowienie jest
podzielone na czesci (Czesc¢ |, Czes¢ I, Czesc ).

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert wedtug swobodnego uznania Zamawiajgcego, a po uptywie
terminu sktadania ofert z uzasadnionych przyczyn.

6. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez dokonania
wyboru oferty, w szczegdlnosci w sytuacii, gdy:
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a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia tj. kwote przekraczajgca stawki zatozone w szczegdtowym budzecie
projektu, Zamawiajgcy moze powtérzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci,

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w
stosunku do Zamawiajgcego.

7. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. Zamawiajacy poinformuje o zakresie
zmian. Zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Krétki opis Projektu realizowanego przez Zamawiajgcego.

Projekt pn. ,GO NGO! Program wsparcia organizacji z wojewddztwa podkarpackiego”,
FEPK.07.08-1P.01-0004/25, wspoffinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Podkarpacia 2021-2027. Gtéwnym celem projektu jest zbudowanie zdolnosci i potencjatu
partnerow spoteczenstwa obywatelskiego w regionie obejmujgcym powiaty: m. Rzeszow,
rzeszowski, tancucki, jarostawski, m. Przemysl, przemyski, lezajski, leski, sanocki, m. Krosno,
kro$nienski, jasielski, debicki, mielecki, m. Tarnobrzeg, tarnobrzeski, stalowowolski - woj.
podkarpackie poprzez wsparcie 102 organizacji spoteczehstwa obywatelskiego i ich kadry —
220 oséb (126K, 94M) m.in. poprzez dziatania: budowanie szeroko rozumianej odpornosci
organizacji w sytuacjach kryzysowych, wzmocnienie zasobdw ludzkich w organizacjach,
niezbedne wsparcie techniczne i dla rozwoju instytucjonalnego, budowanie i rozwdj federacji
sieci i koalicji z ktérych min. 97 organizacji spoteczenstwa obywatelskiego zwiekszy swoj
potencjat organizacyjny w co najmniej jednym 2z nastepujgcych obszaréw: standardy i
procedury zarzgdzania, refleksyjnos¢, wydolnos¢ finansowa, jakos¢ ustug, wspotpraca
miedzysektorowa i 209 (120K) przedstawicieli organizacji spoteczenstwa obywatelskiego
zdobedzie nowe umiejetnosci, wiedze lub uzyska kwalifikacje do 31.10.2026 r.

2. Kody CPV
Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwieh (CPV):

CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

CPV: 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
CPV: 39162100-6 Pomoce dydaktyczne

CPV: 55520000-1 Ustugi dostarczania positkéw

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
3.1. Przedmiotem zamowienia jest realizacja nastepujgcych ustug:
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CZESCI|

1. Przedmiotem zamoéwienia w zakresie Czesci | jest przeprowadzenie Szkolenia pn.
"Aspekty prawne w dzialalnosci NGO" - ktore obejmuje koszt trenerdéw, materiatéw
szkoleniowych, sali szkoleniowej z dostepem do sanitariatéw, poczestunku (serwisu
kawowego oraz obiadu jedno daniowego).

Efektem szkolenia bedzie uzyskanie przez uczestnikéw szkolenia kompetencji (wyodrebniony
zestaw efektow uczenia sie/ksztatcenia, ktére zostang sprawdzone w procesie walidacji w
sposob zgodny z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetenciji, weryfikowalnych w ramach
IV etapéw: ZAKRES, WZORZEC, OCENA, POROWNANIE - zgodnie z ,Wytycznymi
dotyczacymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027”).
Fakt nabycia kompetenciji poprzez wydanie dokumentu zawierajgcego wyszczegodlnione efekty
uczenia sie odnoszgce sie do nabytej kompetencji.

2. Zakres tematyczny szkolenia obejmuje:

1. Podstawy prawne dziatalnosci NGO: 1) Definicja i rodzaje NGO. a) Definicja organizacji
pozarzgdowej, b) Rodzaje NGO: stowarzyszenia, fundacje, kluby sportowe, itp. 2) Rejestracja
NGO. a) Procedura rejestracji NGO, b) Wymagane dokumenty i formalnosci. 3) Statut i
wewnetrzne regulaminy. a) Tworzenie statutu NGO, b) Regulaminy wewnetrzne: zasady, cele
i procedury.

2. Prawo pracy i wolontariat: 1) Zatrudnianie pracownikéw. a) Umowy o prace i umowy
cywilnoprawne, b) Prawa i obowigzki pracodawcy oraz pracownika. 2) Wolontariat. a)
Definicja i regulacje prawne dotyczgce wolontariatu, b) Umowy z wolontariuszami, c) Prawa
i obowigzki wolontariuszy.

3. Aspekty podatkowe: 1) NGO jako podatnik. a) Obowigzki podatkowe NGO, b) Formalnosci
zwigzane z rozliczaniem podatkéw. 2) Ulgi i zwolnienia podatkowe. a) Ulgi podatkowe
dostepne dla NGO, b) Procedury ubiegania sie o zwolnienia podatkowe.

4. Prawo i ochrona danych osobowych: 1) RODO a dziatalno$¢ NGO. a) Podstawowe
zatozenia RODO, b) Obowigzki NGO w zakresie ochrony danych osobowych. 2) Praktyczne
aspekty ochrony danych. a) Tworzenie polityki ochrony danych, b) Procedury dotyczace
naruszen danych i ich zgtaszania.

5. Prawo i fundraising: 1) Zasady prawne dotyczace pozyskiwania funduszy. a) Regulacje
dotyczgce zbidrek publicznych, b) Umowy sponsorskie i darowizny. 2) Przejrzystosc
finansowa. a) Obowigzki sprawozdawcze NGO, b) Kontrola i audyt finansowy.

3. Liczba oséb (Uczestnikéw Projektu) dla ktérych ma by¢ zrealizowana ustuga, liczba
grup szkoleniowych, liczba godzin realizacji ustugi obejmuje:
= f3acznie liczba 0s6b na szkoleniu: 100 Uczestnikéw Projektu (10 grup szkoleniowych
po maksymalnie 12 UP w grupie).
» t3czny wymiar szkolenia w przeliczeniu na godziny: 80 godzin dydaktycznych (8
godzin/grupa x 10 grup). 1 godzina = 45 minut.
» Tryb realizacji zaje¢ szkoleniowych w grupie: 1 dzien szkoleniowy po 8 godzin
dziennie.
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= Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatlu w szkoleniu osob niewskazanych przez
Zamawiajgcego i niebedgcych UP.

» Wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru
ustugi — wysokos¢ wynagrodzenia bedzie przeliczana przez ilos¢ zrealizowanych
grup szkoleniowych.

CZESC I

1. Przedmiotem zamoéwienia w zakresie Czesci Il jest przeprowadzenie Szkolenia pn.
"Budowanie i trwatos¢ wspolpracy partnerskiej" - ktére obejmuje koszt trenerow,
materiatdw szkoleniowych, sali szkoleniowej z dostepem do sanitariatow, poczestunku
(serwisu kawowego oraz obiadu jedno daniowego).

Efektem szkolenia bedzie uzyskanie przez uczestnikéw szkolenia kompetencji (wyodrebniony
zestaw efektow uczenia sie/ksztatcenia, ktére zostang sprawdzone w procesie walidacji w
spos6b zgodny z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetenciji, weryfikowalnych w ramach
IV etapéw: ZAKRES, WZORZEC, OCENA, POROWNANIE - zgodnie z ,Wytycznymi
dotyczgcymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-20277).
Fakt nabycia kompetenciji poprzez wydanie dokumentu zawierajgcego wyszczegodlnione efekty
uczenia sie odnoszgce sie do nabytej kompetenciji.

2. Zakres tematyczny szkolenia obejmuje:

1. Wprowadzenie do wspoipracy partnerskiej: 1) Definicja i znaczenie wspotpracy
partnerskiej. a) Definicja wspotpracy partnerskiej, b) Korzysci ptyngce ze wspotpracy
partnerskiej, c) Rodzaje partnerstw.

2. Budowanie wspotpracy partnerskiej: 1) Identyfikacja potencjalnych partneréw. a) Kryteria
wyboru partneréw, b) Mapowanie interesariuszy, c) Analiza potencjalnych partneréw. 2)
Nawigzywanie relacji. a) Strategie podejscia do partneréw, b) Budowanie zaufania i
porozumienia, c) Wstepne negocjacje i formalizowanie wspotpracy. 3) Umowy partnerskie. a)
Elementy umowy partnerskiej, b) Negocjacje i ustalanie warunkow, ¢) Podpisanie i realizacja
umowy.

3. Zarzagdzanie wspotpracg partnerskg: 1) Struktury zarzadzania. a) Komitety sterujgce i
grupy robocze, b) Role i odpowiedzialnosci partneréw, c) Mechanizmy podejmowania decyzji.
2) Komunikacja w partnerstwie. a) Strategie komunikacyjne, b) Regularne spotkania i raporty,
¢) Rozwigzywanie konfliktéw. 3) Monitorowanie i ocena wspétpracy. a) Kluczowe wskazniki
wydajnosci (KPI), b) Metody oceny efektywnosci wspotpracy, ¢) Raportowanie wynikow.

4. Trwato$¢ wspotpracy partnerskiej: 1) Czynniki wptywajgce na trwatos¢ partnerstwa. a)
Wspdlne cele i wizje, b) Zaufanie i wzajemne zrozumienie, ¢) Diugofalowe zobowigzania. 2)
Adaptacja i elastycznos¢. a) Zarzadzanie zmianami, b) Dostosowanie strategii do
zmieniajgcych sie warunkéw, c) Innowacyjne podejscia i rozw¢j. 3) Podsumowanie i
zakonczenie wspotpracy. a) Ocena koncowa i wnioski, b) Formalne zakonczenie wspotpracy,
c) Utrzymanie relacji po zakonczeniu projektu.

3. Liczba oséb (Uczestnikéw Projektu) dla ktérych ma by¢ zrealizowana ustuga, liczba

grup szkoleniowych, liczba godzin realizacji ustugi obejmuje:
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» t3cznie liczba osob na szkoleniu: 100 Uczestnikéw Projektu (10 grup szkoleniowych
po maksymalnie 12 UP w grupie).

» t3aczny wymiar szkolenia w przeliczeniu na godziny: 80 godzin dydaktycznych (8
godzin/grupa x 10 grup). 1 godzina = 45 minut.

= Tryb realizacji zaje¢ szkoleniowych w grupie: 1 dzien szkoleniowy po 8 godzin
dziennie.

» Zamawiajgcy nie dopuszcza udziatu w szkoleniu oséb niewskazanych przez
Zamawiajgcego i niebedacych UP.

= Wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru
ustugi — wysokos¢ wynagrodzenia bedzie przeliczana przez ilos¢ zrealizowanych
grup szkoleniowych.

CZESC Il

1. Przedmiotem zamoéwienia w zakresie Czesci Ill jest przeprowadzenie Szkolenia pn.
"Budowanie strategii NGO" - ktdre obejmuje koszt treneréw, materiatow szkoleniowych, sali
szkoleniowej z dostepem do sanitariatow, poczestunku (serwisu kawowego oraz obiadu
jedno daniowego).

Efektem szkolenia bedzie uzyskanie przez uczestnikéw szkolenia kompetencji (wyodrebniony
zestaw efektow uczenia sie/ksztatcenia, ktére zostang sprawdzone w procesie walidacji w
sposob zgodny z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetenciji, weryfikowalnych w ramach
IV etapéw: ZAKRES, WZORZEC, OCENA, POROWNANIE - zgodnie z ,Wytycznymi
dotyczacymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027”).
Fakt nabycia kompetencji poprzez wydanie dokumentu zawierajacego wyszczegadlnione efekty
uczenia sie odnoszgce sie do nabytej kompetencji.

2. Zakres tematyczny szkolenia obejmuje:

1. Podstawy strategii NGO: a) Definicja i znaczenie strategii w NGO, b) Elementy sktadowe
strategii, ¢) Analiza otoczenia: SWOT, PESTEL.

2: Proces budowania strategii: a) Etapy procesu strategicznego, b) Identyfikacja misji, wizji i
wartosci organizacji, ¢) Okreslenie celéw strategicznych, d) Formutowanie i wdrazanie
strategii.

3. Zarzadzanie zmianami: a) Dostosowanie strategii do zmieniajgcych sie warunkéw, b)
Adaptacja i elastycznos¢ w zarzadzaniu NGO, c¢) Innowacyjne podejscia i rozwdj organizacji.
4. Monitorowanie i ocena strategii: a) Metody monitorowania realizacji strategii, b) Ocena
efektywnosci i skutecznosci dziatan strategicznych, c) Wykorzystanie wynikéw ewaluacji do
modyfikacji strategii.

5. Podsumowanie i zakonczenie szkolenia: a) Ocena korncowa i wnioski, b) Formalne
zakonczenie wspbétpracy, ¢) Utrzymanie relacji po zakonczeniu projektu, d) Podsumowanie
szkolenia.

3. Liczba oséb (Uczestnikéw Projektu) dla ktérych ma by¢ zrealizowana ustuga, liczba
grup szkoleniowych, liczba godzin realizacji ustugi obejmuje:
» t3cznie liczba osdb na szkoleniu: 100 Uczestnikéw Projektu (10 grup szkoleniowych
po maksymalnie 12 UP w grupie).

Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
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» t3aczny wymiar szkolenia w przeliczeniu na godziny: 80 godzin dydaktycznych (8
godzin/grupa x 10 grup). 1 godzina = 45 minut.

» Tryb realizacji zaje¢ szkoleniowych w grupie: 1 dzien szkoleniowy po 8 godzin
dziennie;

= Zamawiajgcy nie dopuszcza udzialu w szkoleniu osob niewskazanych przez
Zamawiajgcego i niebedgcych UP.

» Wysoko$¢ wynagrodzenia bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego wymiaru
ustugi — wysokos¢ wynagrodzenia bedzie przeliczana przez ilos¢ zrealizowanych
grup szkoleniowych.

3.2. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia dla Czes$¢ |, Czes¢ Il, Czesc¢ 11l Wykonawca
zobowigzany bedzie do:

a) kompleksowego przeprowadzenia ustugi {j.:

- przeprowadzenia szkolenia o wskazanym zakresie tematycznym z zachowaniem nalezytej
starannosci oraz dgzenia do tego, aby wskaznik ukonczenia szkolenia przez Uczestnikow
Projektu osiagnat poziom 100%, a takze z uwzglednieniem racjonalnych wytycznych, zalecen
i sugestii Zamawiajgcego;

- realizacji przedmiotu zamdéwienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego w
drodze kontaktow roboczych, w oparciu o harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do
mozliwosci i potrzeb uczestnikow projektu;

- zapewnienia, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamowienia spetniaty
warunki, o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej
weryfikacji osdb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia pod katem spetniania wymagan, o
ktorych mowa w zapytaniu ofertowym oraz w przypadku watpliwosci co do ich spetniania
wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nie ustugi. W przypadku wyrazenia
sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego wyznaczenia nowych (innych)
0s0b spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji,
o ktérym mowa w zapytaniu ofertowym;

- opracowania programu szkolenia opisanego jezykiem efektow ksztatcenia, okreslajgcego
szczegotowa tematyke szkolenia, opisanego jezykiem korzysci, wrazliwym na pteé, fatwym do
zrozumienia, zawierajgcym wytgcznie niestereotypowe informacje, kobiety/mezczyzni
przedstawiani bedg w roznych rolach, bez stereotypowych przekazéw. Tworzenie dokumentéw
z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb oso6b z niepetnosprawnosciami, np. dokumentow z
powiekszong czcionkg, w wersjach elektronicznych, wersjach w jezyku fatwym do
zrozumienia, udostepnianie plikow, w ktérych mozliwe jest automatyczne przeszukanie ich
tresci (np. pdf) i odczytanie przez czytniki dla osob z dysfunkcja wzroku, dokumenty
elektroniczne zapewniajgce dostep do warstwy tekstowej, tekst dostosowany do mozliwosci
technicznych narzedzi wspomagajgcych, tekst alternatywny dla elementéw nietekstowych,
stosowanie nagtéwkow i etykiet, zachowanie kontrastu, transkrypcja nagran dzwiekowych;

- przekazania Zamawiajagcemu po jednym egzemplarzu materiatbw szkoleniowych i
dydaktycznych oznakowanych zgodnie z ,Zasadami oznakowania i promociji projektéw FEP
2021-20277,

- informowania uczestnikéw szkolenia o wspétfinansowaniu Projektu ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027
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- zapewnienia uczestnikom szkolenia materiatow szkoleniowych: skrypt adekwatny do tresci
szkolenia, pendrive dtugopis z ologowaniem, notes. Skrypt do kazdego szkolenia w formie
elektronicznej wysytany kazdemu UP na e-maila, UP bedg mogli go wydrukowaé w razie takiej
potrzeby. Materiaty muszg by¢ dostepne réwniez w formie elektronicznej zgodnie ze
standardem cyfrowym, np. z mozliwoscig powigkszenia druku lub odwrdcenia kontrastu;

- zapewnienie warunkow lokalowych do prowadzenia szkoleh tj. sal szkoleniowych, ktére wraz
z budynkami, w ktérych sie znajdujg, zapewniajg odpowiednie warunki socjalne, BHP oraz
dostep dla os6b z niepetnosprawnoscig ruchowa. Sale oraz budynek, w ktérym sie znajduja,
muszg by¢ pozbawione barier architektonicznych i komunikacyjnych (przy wejsciu do budynku
podjazdy lub platformy przy schodowe, windy), na kondygnacjach dostepnych dla oséb z
niepetnosprawnosciami przystosowane toalety (przestrzeh manewrowa, podfogi i posadzki z
materiatdw antyposlizgowych, wigczniki swiatta na odpowiedniej wysokosci) odpowiednio
oznakowane oraz dostosowane do potrzeb oséb z innymi niepetnosprawnosciami, zgodnie ze
~otandardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027”. Sale szkoleniowe wyposazone w
stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem, tablice flipchart lub tablice sucho $cieralne,
bezprzewodowy dostep do Internetu. Sale szkoleniowe muszg znajdowacé sie w miejscu
dobrze skomunikowanym, w celu tatwego dojazdu UP na zajecia.

- zapewnienia uczestnikom szkolenia serwisu kawowego — serwis kawowy dostepny dla
wszystkich uczestnikbw w wyodrebnionym miejscu na sali szkoleniowej lub w jej
bezposrednim sgsiedztwie na po6t godziny przed rozpoczeciem szkolenia oraz uzupetniany
przez caty czas trwania szkolenia. Serwis kawowy winien sktada¢ sie z: kawa naturalna
(nielimitowana), herbata czarna, owocowa, zielona w torebkach z zawieszkg (nielimitowane),
mleko do kawy, cukier, cytryna, woda mineralna gazowana i niegazowana — w butelkach o
pojemnosci 500 ml (min. 1 butelka na uczestnika);

- w przypadku trwania szkolenia co najmniej 6 godzin dydaktycznych/dzieh, zapewnienia
cieptego positku w sktad, ktérego wchodzi: obiad jednodaniowy w kazdy dzien szkolenia
skfadajacy sie z Il dania: danie drobiowe, wotowe, wieprzowe lub rybne (porcja miesa lub ryby
min. 150g +/- 10g), opiekane ziemniaki, frytki lub ryz, 3 rodzaje suréwek, kompot — tgczna
waga dania min. 400g +/- 40g. Zapewnienie sztu¢cow i niezbednych naczyn. Menu powinno
by¢ kazdego dnia zréznicowane. Jezeli wsrdod UP szkolenia bedg osoby wymagajgce
specjalnej diety (alergie pokarmowe, cukrzyca itp.) nalezy to uwzgledni¢ w menu i zapewnié
dla tych os6b odpowiednie positki;

- prowadzenia szkolenia w formie teoretycznej i praktycznej (wyktadow i prezentacji, cwiczen
praktycznych, studium przypadkéw, dyskusji grupowych, sesji pytan i odpowiedzi);

- prowadzenia dokumentacji szkoleniowej na wzorach dokumentéw Zamawiajgcego
(dziennikdw zaje¢, list obecnosci, list odbioru materiatdw szkoleniowych, list odbioru
poczestunku, zestawienia wynikow testow wiedzy, rejestru wydanych zaswiadczen o
ukonczeniu szkolenia, ankiet ewaluacyjnych);

- przekazywania Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z
prowadzeniem szkolenia (dziennikéw zaje¢, potwierdzonych podpisem przez UP list
obecnosci, list odbioru materiatéw szkoleniowych, list odbioru poczestunku, pre testu i post
testu wiedzy z tematyki szkolenia, zestawienia wynikow testow wiedzy, rejestru wydanych
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, kopii wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,
ankiet ewaluacyjnych) w terminie do 5-ciu dni po zakonczonym szkoleniu, a zeskanowanych
dokumentéw na kazde wezwanie Zamawiajgcego;
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- wydania uczestnikom szkolenia zaswiadczeh o ukohczeniu szkolenia, ologowanych zgodnie
Z wymaganiami przekazanymi przez Zamawiajgcego. Przekazanie Zamawiajgcemu
kserokopii w/w zaswiadczen, poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem;

- przekazywania niezwtocznie Zamawiajgcemu informacji, w formie telefonicznej lub e-mail, o
nieobecnosci uczestnikow na zajeciach lub rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie
jego trwania lub wszelkich problemach zgtaszanych przez uczestnika podczas szkolenia;

- informowania Zamawiajgcego o wszystkich znanych okolicznosciach mogacych mieé¢ wptyw
na realizacje ustugi oraz o zauwazonych nieprawidtowosciach, a takze o wszelkich innych
kwestiach, ktére mogg zagrozic realizacji zamdwienia;

- umozliwienia Zamawiajgcemu biezgcego monitoringu nalezytego wykonywania zaméwienia,
w szczegoélnosci umozliwienia dokonywania kontroli realizowanego szkolenia w miejscu jego
realizacji oraz udzielania Zamawiajgcemu niezbednych informacji;

- niezwlocznego udostepniania dokumentacji z zakresu realizacji umowy na kazde Zzgdanie
Zamawiajgcego lub organu kontrolujgcego;

- przeniesienia petni autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajgcego. Wykonawcy
nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu;

- przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu ustugi protokotu odbioru wskazujgcego
prawidtowe wykonanie zadan w ramach ustugi;

- Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca podczas realizacji zamowienia zachowat dbatos¢ o
Srodowisko naturalne, poprzez m.in. eliminowanie z uzycia przedmiotow jednorazowego
uzytku wykonanych z tworzyw sztucznych, rezygnacje z uzywania jednorazowych opakowan,
toreb, siatek i reklamowek wykonanych z poliolefinowych tworzyw sztucznych,
wykorzystywania przy wykonywaniu umowy materiatdw, ktére pochodzg z recyklingu lub
podlegajg procesowi recyklingu, itp. W szczegdlnosci, ustuga cateringu powinna uwzgledniaé
powyzsze wymagania, tj. positki i napoje powinny byé serwowane z wykorzystaniem
materiatéw wielokrotnego uzytku lub takich, ktére pochodzg z recyklingu bgdz nadajg sie do
recyklingu.

b) stosowania ponizszych zasad {;.:

- zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w rozumieniu w/w Standardéw dostepnosci dla
polityki spojnosci na lata 2021-2027, w tym dostepno$ci dla oséb z niepetnosprawnosciami,
poprzez: realizacje ustugi bez jakiejkolwiek dyskryminacji ze wzgledu na ich ptec, rase, kolor
skory, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania,
poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej,
majgtek, urodzenie, niepetnosprawnosc¢, wiek lub orientacje seksualng; z dostepnoscig dla
0s6b z niepethosprawnosciami,

- zasady rownosci kobiet i mezczyzn w projekcie, w rozumieniu w/w Standardéw dostepnosci
dla polityki spojnosci na lata 2021-2027,

- zasady zréwnowazonego rozwoju wyrazajgcej sie w szczegolnosci w dbatosci o sSrodowisko
naturalne, m.in. poprzez: eliminowanie z uzycia przedmiotow jednorazowego uzytku,
oszczedzanie energii poprzez m.in. efektywne wykorzystywanie sprzetu, druk dwustronny,
odpowiednia segregacja odpaddéw - np. wyrzucanie zuzytego papieru do pojemnikéw na
makulature, itp., uzywanie recyklingowanych materiatéw biurowych.
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IV. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA
(DOT. CZESCI I, CZESCI Il, CZESCI 11l

1. Termin realizacji ustug objetych niniejszym zamodwieniem: od dnia podpisania umowy do
dnia 31.10.2026, nie wczesniej niz od dnia przekazania harmonogramu szkolenia.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosc¢ przesuniecia lub wydtuzenia terminu realizacji zaméwienia,
jednak tylko w ramach czasowych okresu realizacji projektu.

2. Szczego6towe terminy oraz harmonogramy realizacji ustug zostang przedstawione
Wykonawcy w drodze kontaktéw roboczych.

3. Terminy oraz miejsca realizacji szkolen uzaleznione bedg od zorganizowanych przez
Zamawiajgcego grup szkoleniowych sktadajgcych sie z uczestnikow projektu, ktérzy stanowig
kadre pracowniczg organizacji pozarzadowych majgcych swojg siedzibe w réznej lokalizacji
wojewddztwa podkarpackiego.

4. Zamawiajgcy zaklada, ze szkolenia bedg prowadzone w réznej lokalizacji na terenie
wojewddztwa podkarpackiego, mozliwie w poblizu miejsca zamieszkania uczestnikéw szkoleh
tj. w promieniu ok 60 km od siedzib organizacji pozarzgdowych, z ktérych pracownikow bedzie
stworzona w dana grupa szkoleniowa.

5. Preferowane bedg powiaty: m. Rzeszow, rzeszowski, tancucki, jarostawski, m. Przemysl,
przemyski, lezajski, leski, sanocki, m. Krosno, krosnienski, jasielski, debicki, mielecki, m.
Tarnobrzeg, tarnobrzeski, stalowowolski.

6. Zamawiajgcy przyjmuje mozliwos¢ prowadzenia szkoleh dla grup rownoczesnie w tym
samym terminie w réznej lokalizacji.

7. W przypadku niezrealizowania ustugi w uzgodnionym terminie z przyczyn lezacych po
stronie  Wykonawcy (np. nieusprawiedliwionego odwotania przez Wykonawce ustug
zaplanowanych na dany dzien), Wykonawca bedzie zobowigzany do ich zrealizowania w
innym terminie wskazanym przez Zamawiajgcego w drodze kontaktéw roboczych — powyzszy
obowigzek bedzie niezalezny od ewentualnych innych konsekwencji wykonywania
zamoOwienia niezgodnie z umowg (np. odpowiedzialnosci odszkodowawczej, obowigzku
zapfaty kar umownych, uprawnienia Zamawiajgcego do odstgpienia od umowy).

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZESLANKI WYKLUCZENIA
WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA
(DOT. CZESCI I, CZESCI Il, CZESCI Ill)

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg tacznie
nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

1) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, tj. osoba/osobami, ktére
spetniajg nastepujgce wymagania:

a) Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej dwoma trenerami na dang czesc
zamoOwienia posiadajgcymi:

- wyksztatlcenie wyzsze/zawodowe/podyplomowe lub  certyfikaty/zaswiadczenia/inne
umozliwiajgce przeprowadzenie szkolenia zgodnego z przedmiotem zamdwienia

oraz
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- doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie musi wynosi¢ co najmniej 2 lata doswiadczenia
oraz co najmniej 120 godzin dydaktycznych przeprowadzonych zaje¢ w ramach szkolen z
tematyki jak w przedmiocie zamodwienia lub réwnowaznych w okresie 3 lat przed rozpoczeciem
szkolenia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie.

Przez pojecie ,2-letniego doswiadczenia zawodowego” Zamawiajgcy rozumie min. 24
miesieczne zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez wzgledu na
stosunek prawny w ramach, ktérego obowigzki te byty wykonywane). Przez zaangazowanie w
danym miesigcu rozumie sie wykonywanie w danym miesigcu jakichkolwiek obowigzkow
zawodowych. Przez ,doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie” Zamawiajgcy rozumie
prace na analogicznym stanowisku, tj. prowadzeniu szkolen w danej dziedzinie/
zawodzie/tematyce.

b) Preferowane bedg osoby z doswiadczeniem we wspétpracy lub pracy w organizacji
pozarzgdowej (NGO).

Przez ,prace w organizacji pozarzgdowej]” Zamawiajgcy rozumie zaangazowanie w
wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez wzgledu na stosunek prawny w ramach, ktérego
obowigzki te byty wykonywane). Przez ,wspétprace z organizacjg pozarzadowg” Zamawiajgcy
rozumie wykonanie ustug szkoleniowych dla organizacji pozarzadowych.

Weryfikacja spetnienia warunku:

W celu spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

- oSwiadczenie Wykonawcy o dysponowaniu odpowiednim potencjatem osobowym zawarte w
Zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego oraz

- wykaz potencjatu osobowego (wykaz wyksztatcenia i doswiadczenia kazdego trenera
skierowanego do realizacji zamowienia) zawarty w Zatgczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi wyksztatcenie i doSwiadczenie os6b skierowanych do
realizacji zaméwienia:

- dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganego wyksztatcenia (dyplomy/
zaswiadczenia/ akredytacje/ certyfikaty/inne réwnowazne poswiadczone za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce),

- dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganego doswiadczenia (umowy, Swiadectwa
pracy referencje/ rekomendacje/ zaswiadczenia/ inne rownowazne poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce).

2) Wykonawca nie nalezy do kategorii Wykonawcow podlegajacych wykluczeniu z
postepowania.

Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w Postepowaniu:

a) Podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg — Wykonawcy, w odniesieniu do ktérych
otwarto likwidacje lub ktérych ogtoszono upadto$é, z wyjgtkiem Wykonawcéw, ktoérzy po
ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, o ile
uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego.
Weryfikacja spetnienia warunku:

W celu spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest przeditozy¢ wraz z oferta:

- aktualny odpis lub wydruk z wtasciwego rejestru sgdowego albo aktualne zaswiadczenie lub
wydruk o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg
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wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczeshiej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Podmioty prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczga — Wykonawcy, ktérzy zalegajg z
uiszczeniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem
przypadkow, kiedy uzyskali oni przewidziang prawem zgode na zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu.

Weryfikacja spetnienia warunku:

W celu spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

- aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo réwnowazne
zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia
podmiotu) potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert, lub inny dokument
potwierdzajgcy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w
sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

- aktualne zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo réwnowazne
zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju pochodzenia
podmiotu) albo inny dokument potwierdzajgcy, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca
zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegodlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wkasciwego organu.

c) Wykonawce, bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

- udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu Karnego;

- handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu Karnego;

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu Karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) lub w art. 54 ust. 1-4
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 826);

- finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
Karnego;

- 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu Karnego, lub majgce
na celu popetnienie tego przestepstwa;

- powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
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przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz.
1745);

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu Karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu Karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu Karnego, lub
przestepstwo skarbowe;

- 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

Weryfikacja spetnienia warunku:

W celu spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

- aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108
ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. PZP dla kazdej osoby reprezentujgcej
Wykonawce — wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert.

d) Wykonawce, ktérego urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej Ilub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt powyze;j.

Weryfikacja spetnienia warunku:

W celu spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest przeditozy¢ wraz z oferta:

- aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108
ust. 1 pkt 2) Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. PZP dla kazdej osoby reprezentujgcej
Wykonawce — wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert.

e) Wykonawce wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, chyba Zze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci.

Weryfikacja spetnienia warunku:

W celu spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

- aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108
ust. 1 pkt 3) Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. PZP dla kazdej osoby reprezentujgcej
Wykonawce — wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert.

f) Wykonawce, wobec ktdérego orzeczono zakaz ubiegania sie o zamoéwienia publiczne.
Weryfikacja spetnienia warunku:
W celu spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:
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- aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108
ust. 1 pkt 4) Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. PZP dla kazdej osoby reprezentujgcej
Wykonawce — wystawiong nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert.

g) Wykonawce, wobec ktérego Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktocenie konkurencji, w szczegolnosci, jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli
odrebne oferty w Postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty niezaleznie od
siebie.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Zamawiajgcy dokona weryfikacji spetniania warunku na etapie badania i oceny ofert.

h) Wykonawce, wobec ktérego Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, ze doszio do zaktdcenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakiécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Weryfikacja spetnienia warunku:

Zamawiajgcy dokona weryfikacji spetniania warunku na etapie badania i oceny ofert.

i) Wykonawcow, w przypadku ktorych wystepujg okolicznosci wskazujgce na ich osobowe lub
kapitatowe powigzania z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

- pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia.

Weryfikacja spetnienia warunku:

W celu spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

- oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym
zawarte w Zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.
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i) Wykonawce, ktory jest wykluczony z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 7 ust. 1
Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
wyklucza sie:

- wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

- wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

- wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Weryfikacja spetnienia warunku:

W celu spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferta:

- o$wiadczenie Wykonawcy o braku przestanek wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego zawarte
w Zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.

k) Wykonawce, ktory jest wykluczony z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 5k
rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego sSrodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.

Na podstawie art. 5k ust. 1 rozporzgdzenia z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego wyklucza sie:

- obywateli rosyjskich, osob fizycznych zamieszkatych w Ros;ji lub oséb prawnych, podmiotow
lub organow z siedzibg w Rosji;

- 0s6b prawnych, podmiotoéw lub organdéw, do ktérych prawa witasnosci bezposrednio lub
posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub
- 0s0b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod
kierunkiem osoby fizycznej lub prawnej, podmiotu lub organu, o ktérych mowa w lit. a) lub b)
niniejszego ustepu,

w tym podwykonawcow, dostawcow lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w
rozumieniu dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, w przypadku, gdy przypada na nich
ponad 10 % warto$ci zaméwienia.

Weryfikacja spetnienia warunku:

W celu spetnienia warunku Wykonawca zobowigzany jest przeditozy¢ wraz z oferta:

- oswiadczenie Wykonawcy o braku przestanek wykluczenia na podstawie art. 5k
rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczgcego sSrodkéw
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ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie zawarte
w Zatgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.

3) Wykonawca posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS)

W przypadku osob niebedacych osobami fizycznymi Wykonawca szkolenia posiada wpis do
RIS prowadzony przez WUP wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;.
Weryfikacja spetnienia warunku:

Podstawe do oceny spetnienia w/w warunku bedzie stanowit wypis z w/w rejestru.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
(DOT. CZESCI I, CZESCI Il, CZESCI Ill)

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na kazdg z czesci zaméwienia (Czesc |, Czes¢ I, Czesc
).

3. Oferta Wykonawcy musi by¢ wypetniona w sposob czytelny w jezyku polskim.

4. Oferta Wykonawcy moze by¢ sktadana wylgcznie drogg elektroniczng za posrednictwem
portalu Baza Konkurencyjnosci BK2021 zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie
konkurencyjnosci. (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

5. Oferta Wykonawcy oraz wszystkie zatgczniki powinny by¢ sporzadzone:

a) w formie elektronicznej (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego),

b) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z 17 lutego
2005 o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne),

c) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu podpisanego w postaci
papierowe;j.

6. Poszczegolne oswiadczenia i dokumenty mogg by¢ ztozone w oryginale (jezeli zostaty
ztozone lub wystawione w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej) lub w formie skanu
(elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowej opatrzonego
przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

7. Oferta Wykonawcy powinna by¢ podpisana przez osobel/y uprawnione do skiladania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, wg dokumentéw rejestrowych lub wiasciwego
petnomocnictwa dotgczonego do oferty.

8. Oferta Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢
ztozona na formularzach, ktérych wzory stanowig zalgczniki do zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjgtkiem miejsc
stuzgcych do wypetnienia oferty.

9. Wykonawca ma obowigzek dotgczenia do oferty:

a) formularza oferty wraz z oswiadczeniami o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
stanowigcych Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego, wykazu potencjatu osobowego
skierowanego do realizacji zamowienia stanowigcego Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,
klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych osobowych stanowigcej Zatgcznik nr
3 do zapytania ofertowego, zaparafowanego przez Wykonawce wzoru umowy stanowigcego
Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,

b) petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujgcych uprawnienie do
reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie sg podpisywane osobiscie przez Wykonawce,
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a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub Krajowego Rejestru Sgdowego, innego
rejestru lub ewidencji lub dekretu powotujgcego),

c¢) aktualnego (wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert) zaswiadczenia z wlasciwego Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z naleznosciami
podatkow,

d) aktualnego (wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert) zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Iub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego o niezaleganiu z naleznosciami sktadek na ubezpieczenie,

e) aktualnej (wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert)
informaciji z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt
1), 2), 3), 4) ustawy PZP - informacja z KRK dla kazdej osoby reprezentujgcej Wykonawce,

f) wydruku z RIS potwierdzajgcego posiadanie aktualnego wpisu,

g) dowodu potwierdzajgcego wniesienie wadium.

10. Ztozone wraz z ofertg dokumenty nie podlegajg zwrotowi.

11. Oferta Wykonawcy moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.

12. Do uptywu terminu skfadania ofert Wykonawca moze wycofac oferte.

13. Termin ztozenia oferty uptywa o godz. 09:00:00 dnia 15.10.2025 r. O terminie ztozenia
oferty decyduje data ziozenia oferty za posrednictwem portalu Baza Konkurencyjnosci.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert.

14. Termin zwigzania ofertg Wykonawcy wynosi 30 dni od ostatecznego terminu skfadania
ofert.

15. Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie za pomocg portalu
BK2021. Odstgpienie od komunikacji za pomocg BK2021 jest dopuszczalne wytgcznie w
zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji za pomocg portalu
BK2021. W takiej sytuacji wykorzystany zostanie sposodb umozliwiajgcy udokumentowanie
prowadzonej komunikaciji.

16. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zwracania sie przez Wykonawcéw do Zamawiajgcego
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Pytania dotyczgce postepowania nalezy kierowac
za pomocg platformy BK2021. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie (z zachowaniem
wymaganego trybu komunikacji za pomocg platformy BK2021). Po uptywie terminu sktadania
ofert, w sytuacji, gdy komunikacja przez BK2021 nie bedzie mozliwa, w uzasadnionych
przypadkach, strony komunikujg sie poprzez wiadomosci e-mail.

17. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania lub poprawiania ofert ani
zatgcznikow po uptywie terminu sktadania ofert. Ocenie podlega¢ bedg wytgcznie dokumenty
przedtozone do uptywu terminu sktadania ofert z zastrzezeniem procedury weryfikacji razgco
niskiej ceny.

18. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze zgdac¢ od wykonawcéw w wyznaczonym
terminie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, zafgcznikbw i wymaganych
dokumentéw. Zamawiajgcy nie uzna wyjasnien, ktére wptynety po uptywie wyznaczonego
terminu lub w nieodpowiedniej formie.

19. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty
oczywistych omyitek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego
Wykonawce.

20. Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ Wykonawcy termin na wyrazenie zgody na poprawienie w
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ofercie omyiki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w
wyznhaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

21. Zamawiajgcy nie przewiduje procedury odwotawcze;.

22. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu. Koszty
przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

VIl. ODRZUCENIE OFERTY
(DOT. CZESCI I, CZESCI Il, CZESCI Ill)

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b) nie zostata ztozona za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub zostata ztozona w innej
formie niz dopuszczalna,

Cc) zostata ztozona przez wykonawce:

- podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

- niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, przez co nalezy rozumie¢ zaréwno
faktyczne niespetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, jak roéwniez niewykazanie
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez nieztozenie wraz z ofertg wymaganych
dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,

d) nie zostata ztozona na formularzu oferty dotgczonym do niniejszego zapytania ofertowego
(Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego) lub dokument ten nie zostat w petni uzupetniony (za
wyjatkiem informacji o aspektach spotecznych — brak takich informacji nie skutkuje
odrzuceniem oferty, moze mie¢ jednak wptyw na liczbe przyznanych punktéw oraz za
wyjatkiem informacji dotyczacych preferowania osdb z do$wiadczeniem we wspotpracy lub
pracy w NGO - brak takich informacji nie skutkuje odrzuceniem oferty, moze mie¢ jednak
wptyw na liczbe przyznanych punktéw),

e) jest niekompletna, tj. w szczegdélnosci nie zawiera:

- w pefni uzupetnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza oferty wraz z
oswiadczeniami stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

- w petni uzupetnionego i podpisanego przez Wykonawce wykazu potencjatu osobowego
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

- podpisanej przez wykonawce klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych
osobowych stanowigcej zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

- zaparafowanego przez Wykonawce wzoru umowy stanowigcego Zatgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego,

- aktualnego odpisu lub wydruku z wiasciwego rejestru sgdowego albo aktualnego
zaswiadczenia lub wydruku o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,

- petnomocnictwa, ewentualnie innych dokumentéw wykazujgcych uprawnienie do
reprezentacji Wykonawcy (jesli dokumenty nie sg podpisywane osobiscie przez Wykonawce,
a uprawnienie do reprezentacji nie wynika z CEIDG lub rejestru przedsiebiorcow KRS),

- aktualnego zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego (albo rownowaznego
zaswiadczenia wtasciwego organu sadowego lub administracyjnego kraju pochodzenia
podmiotu) potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub inny dokument
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potwierdzajgcy, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdélnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

- aktualnego zaswiadczenia witasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego (albo
réwnowaznego zaswiadczenia wiasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju
pochodzenia podmiotu) albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat
tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnoéci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu,

- aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108
ust. 1 pkt 1 ustawy PZP dla oséb reprezentujgcych Wykonawce — wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

- wydruku z RIS potwierdzajgcego posiadanie aktualnego wpisu,

- dowodu potwierdzajgcego wniesienie wadium.

f) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia,

g) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki,

h) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

i) wykonawca nie wyrazit zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta.

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ odrzucenia oferty Wykonawcy 2z powodu
zaproponowania razgco niskiej ceny za realizacje przedmiotu zaméwienia. Jezeli zaoferowana
cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. réznig sie
o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnien, w tym zitozenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucic te oferte w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.
Za rownoznaczne z nieuzasadnieniem podanej ceny lub kosztu uznawane jest takze
nieztozenie wyjasnien lub ich nieztozenie w wyznaczonym terminie.

3. Oferty odrzucone lub wykluczone nie bedg oceniane i nie bedg brane pod uwage przy
ocenianiu innych ofert.

4. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty, jak i wykluczeniu Wykonawcy jest decyzjg
ostateczna.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT
(DOT. CZESCI I, CZESCI Il, CZESCI lll)

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowaé sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat oferty w
poszczegdlnych kryteriach:
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Kryterium Liczba punktév.v mozliwych do
uzyskania (waga)
Cena 70
Aspekty spoteczne 20
Doswiadczenie we wspotpracy lub pracy w
organizacji pozarzgdowej (NGO) osob 10
skierowanych do realizacji zamowienia
Suma 100

Z uwagi na mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych — mozliwosé skiadania ofert na
poszczegodlne czesci, kazda z czesci zamowienia bedzie odrebnie oceniana i punktowana.

Kryterium 1. Cena - max 70 pkt. - waga 70%

Cene brutto za wykonanie zaméwienia nalezy podaé¢ w zitotych polskich z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zaméwienia
objetego zapytaniem ofertowym.

Zamawiajgcy wymaga podania w ofercie zaréwno tgcznej ceny brutto za wykonanie catego
przedmiotu zamoéwienia jak i jednostkowej ceny brutto za 1 godzine przeprowadzonego
szkolenia (w tym koszt trenera, koszt sali szkoleniowej), jednostkowej ceny brutto za 1 zestaw
materiatdw szkoleniowych, jednostkowej ceny brutto za 1 zestaw poczestunku na szkolenia.
Jednostkowe ceny brutto podawane sg na wypadek zmniejszenia warto$ci zamowienia oraz
ze wzgledu na mozliwos¢ rozliczania poszczegolnych grup w ramach realizowanego
zamowienia.

Punkty przyznawane w ramach niniejszego kryterium bedg liczone wedtug nastepujgcego
WZzoru:

Cena = (tgczna wartos¢ brutto najnizszej oferty sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert / taczna wartosc¢ brutto ocenianej oferty) x 100 pkt x 70%

Kryterium 2. Aspekty spoteczne — 20 pkt — waga 20%

Przez kryterium ,Aspekty spoteczne” Zamawiajgcy rozumie skierowanie przez Wykonawce do
realizacji ustugi szkoleniowej przez caly okres realizacji zamdwienia co najmniej 1 osoby
nalezacej do kategorii oséb, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1) Prawo zamodwien
publicznych, tj. co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii: 0s6b niepetnosprawnych w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

Punkty w ramach w/w kryterium bedg przyznawane wedtug zasady spetnia/nie spetnia, {j.:

- Wykonawca skieruje do realizacji zaméwienia co najmniej 1 osobe nalezgcg do kategorii
0s6b, o ktorych mowa powyzej — 20 pkt;

- Wykonawca nie skieruje do realizacji zaméwienia osoby nalezgcej do kategorii 0sdb, o
ktérych mowa powyzej — 0 pkt.
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Zamawiajgcy wymaga wskazania w formularzu oferty (Zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego ,Oswiadczenie o spetnianiu kryteridw spotecznych”), czy Wykonawca skieruje do
realizacji zamowienia co najmniej 1 osobe nalezgcg do kategorii oséb niepetnosprawnych w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych. W przypadku wskazania w ofercie osoby nalezgcej do
kategorii 0sdb, o ktérych mowa powyzej, przyjmuje sie, ze Wykonawca skieruje takg osobe do
realizacji zamdwienia i Wykonawca otrzyma 20 pkt. w ramach niniejszego kryterium. W
przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze w ofercie osoby nalezgcej do kategorii oséb, o ktérych
mowa powyzej, przyjmuje sie, ze Wykonawca nie skieruje takiej osoby do realizacji
zamowienia i Wykonawca otrzyma 0 pkt w ramach niniejszego kryterium.

UWAGA: Spetnienie niniejszego kryterium ,Aspekty spoteczne” na etapie oceny ofert
dokonywane bedzie wylgcznie na podstawie formularza oferty (Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego). W przypadku zaangazowania do realizacji ustugi osoby z niepetnosprawnoscig
nalezy wskazac¢ zakres czynnosci, jakie bedg wykonywane przez te osobe w ramach realizacji
zamowienia.

Nie jest wymagane zatgczanie do oferty dodatkowych dokumentéw wykazujgcych spetnienie
niniejszego kryterium, tj. dokumentéw wykazujgcych przynaleznos¢ do kategorii oséb, o
ktorych mowa powyzej. W przypadku wyboru Wykonawcy, ktéry zadeklarowat zaangazowanie
oséb o ktérych mowa powyzej Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizacje ustugi
bedzie zobowigzany do przedtozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé
(orzeczenie o niepetnosprawnosci) oraz kopi dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie takiej
osoby na okres realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy w toku realizacji zamowienia zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetniania
tego kryterium poprzez przeditozenie przez Wykonawce stosownych dokumentéw
potwierdzajgcych niepetnosprawnosc¢ oraz ciggtos¢ zatrudnienia takiej osoby wskazujgcych
czy faktycznie co najmniej jedna ze wskazanych osdb nalezy do kategorii oséb, o ktérych
mowa powyze;.

W przypadku niewykazania przez Wykonawce powyzszych okolicznosci, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokos$ci 20%
tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

Kryterium 3. Doswiadczenie we wspodtpracy lub _pracy w_organizacji pozarzadowej
(NGO) oséb skierowanych do realizacji zaméwienia — max 10 pkt — waga 10%

Przez kryterium ,Osoby z doswiadczeniem we wspotpracy lub pracy w organizacii
pozarzgdowej (NGO)” Zamawiajgcy rozumie skierowanie przez Wykonawce do realizacji
zamowienia oséb nalezacych do kategorii oséb, posiadajgcych doswiadczenie we wspétpracy
lub pracy w organizacji pozarzgdowej (doswiadczenie zawodowe w pracy jako wykonywanie
obowigzkow zawodowych dla organizacji pozarzadowych lub doswiadczenie zawodowe we
wspotpracy jako liczba godzin dydaktycznych przeprowadzonych zaje¢ w ramach szkolen dla
organizacji pozarzgdowych).

Punkty w ramach w/w kryterium beda przyznawane osobom skierowanym przez Wykonawce
do realizaciji ustug, tj.:
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- Wykonawca skieruje do realizacji zamowienia co najmniej 2 osoby nalezgce do kategorii
0s6b, o ktérych mowa powyzej — 10 pkt;

- Wykonawca skieruje do realizacji zamowienia 1 osobe nalezgcg do kategorii oséb, o ktérych
mowa powyzej — 5 pkt;

- Wykonawca nie skieruje do realizacji zamdwienia osoby nalezgcej do kategorii 0s6b, o
ktérych mowa powyzej — 0 pkt.

Zamawiajgcy wymaga wskazania w formularzu oferty (Zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego ,O$wiadczenie o spetnianiu kryteribw wspotpracy lub pracy w organizacji
pozarzgdowej”), czy Wykonawca skieruje do realizacji zamowienia osoby nalezgce do
kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej. Zamawiajgcy wymaga wskazania w Zatgczniku nr 2
— Wykaz potencjatu osobowego potwierdzenia doswiadczenia zawodowego we wspotpracy
lub pracy z organizacjami pozarzadowymi.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza ilos¢ punktéw uzyskanych przez
Wykonawce stanowigca sume punktow otrzymanych z poszczegolnych kryteridw.
Maksymalna liczba mozliwych do przyznania punktoéw tgcznie w ramach w/w kryteriow moze
wyniesé 100 pkt.

IX. WADIUM

1. Zamawiajgcy informuje, ze kazdy Wykonawca ubiegajgcy sie o realizacje zamoéwienia
zobowigzany jest przed uptywem terminu skfadania ofert wniesienia wadium w wysokosci:

- w zakresie Czesci | — 400,00 zt (stownie czterysta ztotych i 00/100)

- w zakresie Czesci Il — 400,00 zt (stownie czterysta ztotych i 00/100)

- w zakresie Czesci lll — 400,00 zt (stownie czterysta ztotych i 00/100)

2. W przypadku sktadania ofert dla wiecej niz jednej czesci wadia nalezy zsumowac.

3. Wadium wniesione w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego.

4. Wadium nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy nr 53 9163 0009 2001 0011 1559
0001 Bank Spétdzielczy w Niechobrzu z dopiskiem w tytule wptaty: ,Wadium — Zapytanie
Ofertowe nr 03/2025/07.08/NGO z dnia 07.10.2025 r. w ramach projektu pn. GO NGO!
Program wsparcia organizacji z wojewodztwa podkarpackiego” oraz wskaza¢ numer czesci
zamowienia: Czesé I/ Czesé 11/ Czesc I/

5. Do oferty nalezy dotgczy¢ dowdd potwierdzajgcy wniesienie wadium.

6. Zamawiajgcy zwrdoci wadium:

a) w przypadku uniewaznienia postepowania,

b) Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) Wykonawcom, ktérych oferty nie podlegaty ocenie z uwagi na niespetnienie warunkoéw
udziatu w postepowaniu niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania,

d) Wykonawcom, ktoérych oferty podlegaty ocenie z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania,

e) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, niezwiocznie po
zawarciu umowy na realizacje zamowienia.

1 Wpisa¢ te czesci zamdwienia, na ktdre zostata ztozona oferta
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7. Zamawiajacy zatrzyma wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, jezeli:

a) Wykonawca odmowi podpisania umowy w sprawie realizacji zamowienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie,

b) Zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy.

X. INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca, ktory sktada oferte akceptuje, ze w umowie bedg
znajdowaty sie m.in. postanowienia przewidujgce:

1. Kare umowng w wysokos$ci 30% tgcznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku
skierowania do realizacji zamdwienia oséb niespetniajgcych wymogow wyksztatcenia i/lub
doswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.

2. Kare umowng w wysokos$ci 20% tgcznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku
zadeklarowania spetnienia kryterium oceny ofert ,Aspekty spoteczne” i niezrealizowania tego
obowigzku w trakcie realizacji zamowienia.

3. Kare umowng w wysokosci 2% tgcznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy w przypadku
niewykonywania przez Wykonawce zamowienia w sposéb zgodny z postanowieniami umowy,
bez zachowania nalezytej starannosci, w szczegdélnosci nieuwzgledniania dodatkowych
wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb
Uczestnika Projektu, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,
jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznienn w dostarczaniu dokumentacji oraz opéznien w
informowaniu o nieobecnosciach, nieprzeprowadzaniu zaje¢ w terminie lub skracaniu zaje¢,
za kazdy przypadek naruszenia.

4. Kare umowng w przypadku niezrealizowania przedmiotu zamodwienia w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, w wysokosci 10% f#gcznego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy przystugujgcego za ustugi niezrealizowane w terminie, za kazdy przypadek.

5. Kare umowng za odstgpienie od Umowy przez Wykonawce z przyczyn nie lezgcych po
stronie Zamawiajgcego, a takze za rozwigzanie Umowy przez ktorgkolwiek ze stron z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 30% wynagrodzenia brutto Wykonawcy za
ustugi, ktére nie zostaty zrealizowane.

6. Mozliwo$¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

7. Mozliwo$¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w przypadku
naruszenia przez Wykonawce warunkoéw podpisanej umowy, w tym m.in.:

a) skierowania do realizacji zaméwienia osob niespetniajgcych wymogow wyksztatcenia i/lub
doswiadczenia, o ktérych mowa niniejszym zapytaniu ofertowym,

b) stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek niezgodnego z umowg prowadzenia
zaje¢ w ramach szkolenia i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez
Zamawiajgcego harmonogramem pomimo uprzedniego powiadomienia Wykonawcy na pismie
0 zamiarze wypowiedzenia Umowy, wyznaczenia dodatkowego terminu do usuniecia
naruszen i bezskutecznego uptywu tego terminu,

c) uznania bgdz kwestionowania przez Instytucje Posredniczgcg poszczegdlnych wydatkow
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, bgdz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi
na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027

Strona22



Fundusze Europejskie Rzec i Dofil przez - y
E dla Podkarpacia - Polska i Unig Europejska ‘ /ﬂ] P O 'J[r)zeKcer;eRm EtéﬁSaK l E

8. Mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania
stosownych zmian w celu wtasciwej realizacji Projektu. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$é
zmiany postanowien zawartej umowy na podstawie aneksu do umowy, w zakresie:

a) sposobu wykonania przedmiotu zamodwienia - w przypadku zmiany powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje przedmiotu
zamowienia, w przypadku zmian wytycznych lub zalecen Instytucji, ktéra przyznata srodki na
wspotfinansowanie zamowienia, w sytuaciji wprowadzenia zmian do umowy o dofinansowanie/
wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu,

b) terminu realizacji ustugi - w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/
whniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak rowniez w sytuacjach, w ktérych
Zamawiajgcy i Wykonawca, dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzieé. Na dzien
publikacji postepowania, nie ma zgody na wydtuzanie terminu realizacji zamdwienia,

C) zmniejszenia wymiaru zamoéwienia — w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o
dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji uczestnika
projektu z dalszego udziatu w projekcie, jak rowniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy,
dziatajgc z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

d) wysokosci fgcznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem zmian,
o ktérych mowa w pkt ¢), przy zachowaniu niezmienionych stawek jednostkowych,

e) wystgpienia sity wyzszej — w przypadku zdarzenia o charakterze nadzwyczajnym,
zewnetrznym, niemozliwym do przewidzenia i zapobiezenia, ktérego nie dato sie unikngé
nawet przy zachowaniu nalezytej starannosci, wystepujgcego po podpisaniu umowy, a
powodujgcego niemozliwos¢ wywigzania sie z umowy w jej obecnym brzmieniu,

g) oczywistych omytek pisarskich.

9. Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy bedzie uzalezniona od faktycznie zrealizowanego
wymiaru ustugi.

10. Zaptata za wykonanie ustugi bedzie rozliczana w czesciach odpowiadajgcych ilosci
zrealizowanych grup szkoleniowych.

11. Zaptata za wykonanie ustugi bedzie obliczana w oparciu o ilos¢ zrealizowanych grup
szkoleniowych a w tym ilos¢C przeszkolonych uczestnikow projektu, iloS¢ godzin
przeprowadzonego szkolenia, ilos¢ zestawow wydanych materiatow szkoleniowych, ilos¢
zestawow wydanego poczestunku dla uczestnikéw szkolenia przeliczanych na jedng grupe
szkoleniowg w oparciu o ceny jednostkowe przedstawione w formularzu oferty.

12. Zaptata za wykonanie ustugi z tytutu realizacji umowy zawartej z Wykonawcg bedzie
dokonywana po zakonczeniu swiadczenia ustugi (przekazania oryginatdw dokumentaciji
szkoleniowej potwierdzajgcej wykonanie ustugi zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz
sporzadzenia protokotu odbioru wskazujgcego prawidtowe wykonanie przedmiotu zamdwienia
i podpisaniu go bez zastrzezen przez obie strony) na podstawie faktur wystawionych przez
Wykonawce, w terminie nie pozniej niz 30 dni od otrzymania faktury przez Zamawiajgcego.
13. Zaptata za wykonanie ustugi bedzie dokonywana pod warunkiem przekazania
Zamawiajgcemu naleznych srodkow pienieznych od Instytucji Posredniczace;j.

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Towarzystwo ALTUM, Programy
Spoteczno — Gospodarcze z siedzibg w Rzeszowie, ul. Warszawska 5/7, 35-205 Rzeszéw,
adres e-mail: altum@altum.pl;

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, ¢, e, f RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia w ramach zapytania ofertowego
nr 03/2025/07.08/NGO z dnia 07.10.2025 r. dotyczacego projektu nr FEPK.07.08-IP.01-
0004/25 pn. ,GO NGO! Program wsparcia organizacji z wojewodztwa podkarpackiego”. W
szczegolnosci w celu udzielania wsparcia zgodnie z zatozeniami Projektu, potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, ewaluacji,
kontroli, audytu oraz dziatan promocyjnych, a takze w celu informowania o Projekcie.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w celach wskazanych w pkt 3 lit a) — odpowiednio
do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia oraz przez okres realizacji
Umowy, a w celach wskazanych w pkt 3 lit b) i ¢) - do czasu przedawnienia roszczeh
wynikajgcych z postepowania o udzielenie zamowienia oraz z Umowy oraz roszczen
wynikajgcych z obowigzkow prawnych cigzgcych na Administratorze.

5. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6. Posiada Pani/Pan: prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych na
podstawie art. 15 RODO; prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi i
Zapytaniem oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw) na
podstawie art. 16 RODO; prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych na podstawie art. 18 RODO z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego); prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

8. Nie przystuguje Pani/Panu: prawo do usunigcia danych osobowych — w zwigzku z art. 17
ust. 3 lit. b, d lub e RODO; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w
art. 20 RODO; - prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych — na podstawie
art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO.

7. Na podstawie art. 89 ust. 1 ustawy wdrozeniowej dostep do danych osobowych i informac;ji
gromadzonych przez IP WUP, przystuguje ministrowi wilasciwemu do spraw rozwoju
regionalnego, wykonujgcemu zadania panstwa cztonkowskiego, ministrowi wtasciwemu do
spraw finanséw publicznych, instytucjom zarzadzajgcym, instytucjom posredniczgcym,
instytucji audytowej, a takze podmiotom, ktorym wymienione podmioty powierzajg realizacje
zadan na podstawie odrebnej umowy, w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan
wynikajgcych z przepiséw ustawy wdrozeniowej.

8. Podmioty, o ktorych mowa w pkt. 7 udostepniajg sobie nawzajem dane osobowe niezbedne
do realizacji ich zadan, w szczegdlnosci przy pomocy systemoéw teleinformatycznych.
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9. Pani/lPana dane osobowe przetwarzane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (poza Europejski Obszar Gospodarczy).

10. W oparciu o dane osobowe przetwarzane w ramach FEP 2021-2027, IP WUP nie bedzie
podejmowac wobec osob, ktérych dane dotyczg zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji
bedgcych wynikiem profilowania.

ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego - Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego - Wykaz potencjatu osobowego

Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego - Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych
osobowych

Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego - Wzér umowy
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